Sopot, dnia 16 marca 2019 r.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego:

INSTYTUT OCEANOLOGII POLSKIEJ AKADEMII NAUK
ul. Powstancéw Warszawy 55

81-712 Sopot

telefon: 058 551-72-81

fax.: 058 551-21-30

e-mail: office@iopan.pl

Numer postepowania: 10/ZP/5/2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
TRYB POSTEPOWANIA: PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartosci zamOwienia przekraczajacej kwot okreslonych Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia
2019 r. w sprawie kwot wartosci zamoéwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U. z 2019 poz. 2450) przeprowadzony na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

na:

na rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletéw lotniczych krajowych i
zagranicznych na zamowienie Instytutu Oceanologii Polskiej
Akademii Nauk w Sopocie

Kod CPV:
22459000-2 Bilety
63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podroznych i pakietow wycieczkowych



Zamowienie moze by¢ wspolfinansowane m.in. w ramach:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7

8)

projektu ,,Decision Aid for Marine Munitions — Practical Application” (DAIMON2, #X005 ),
wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu INTERREG Region Morza Baltyckiego 2014-2020;

projektu "'Integracja i mobilizacja danych o ré6znorodnosci biotycznej Eukaryota w zasobach
polskich instytucji naukowych" (IMBIO, POPC.02.03.01-00-0081/19-00) realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

projektu ,,Land-sea interactions advancing Blue Growth in Baltic Sea coastal areas' (LAND-
SEA-ACT, kontrakt nr #R098) realizowanego w ramach programu Interreg Baltic Sea
Region;

projektu "Baltic Beach Wrack - Conversion of a Nuisance To a Resource and Asset"
(CONTRA, kontrakt nr #R090) realizowanego w ramach programu Interreg Baltic Sea
Region;

projektu "Elektroniczne Centrum Udostepniania Danych Oceanograficznych eCUDO.pl"
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

projektu ,,Zintegrowany monitoring wegla i gazéw Sladowych w Morzu Baltyckim”
(INTEGRAL) w ramach Wspélnego Mi¢dzynarodowego Programu dla Baltyku BONUS-185;

projektu ,,Optymalizacja wykorzystania hodowli malzy na pokarm dla ryb w $rodowisku
Morza Baltyckiego” (OPTIMUS) w ramach Wspélnego Mi¢dzynarodowego Programu dla
Baltyku BONUS-185;

projektu ,,Modelowanie wplywu gospodarstw rolnych i struktur uzytkowania terenu zlewni
na przykladzie Gminy Puck na jako$¢ wéd ladowych i morskich zlokalizowanych w strefie
przybrzeznej Morza Baltyckiego - Zintegrowany Serwis informacyjno-predykeyjny
WaterPUCK” ramach programu BIOSTRATEG III finansowanego ze Srodkéw Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju.



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest rezerwacja, sprzedaz i dostawa na zamowienie Instytutu Oceanologii Polskiej
Akademii Nauk biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych.
2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

D

2)
3)

4)
3)

6)

7)
8)

9

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

sukcesywnej kompleksowej rezerwacji i zakupu biletow lotniczych w klasach wymaganych przez

Zamawiajacego tj. w klasie biznes i w klasie ekonomicznej na trasach krajowych i zagranicznych,

przewoznikow zrzeszonych w IATA (International Air Transport Association) lub posiadajgcych status

agenta (autoryzacj¢) IATA, a takze w klasie przewoznikéw tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA);
przyjmowania od Zamawiajacego i realizacji zlecenia w zakresie rezerwacji, zmiany rezerwacji, zakupu
biletu i dokonania wszelkich mozliwych zmian odnosnie zakupionego biletu;

przyjmowania zamowien skiadanych poczta elektroniczna, telefonicznie, pisemnie, faksem oraz w innych

uzgodnionej formie — przez osobg upowazniong przez Zamawiajacego;

realizacji zlecenia w zakresie rezerwacji najpozniej w ciagu 1 godziny od jego otrzymania;

niezwlocznego potwierdzenia otrzymania zlecenia zakupu oraz jego realizacji w ciggu 4 godzin od jego

otrzymania;

zapewnienia calodobowej mozliwosci dokonania rezerwacji przez 7 dni w tygodniu, zmiany rezerwacji i

wykupu biletu, réwniez w dni wolne od pracy i $wieta, w tym:

a) wyznaczenia stalych pracownikéw do kompleksowej obstugi Zamawiajacego w zakresie realizacji
przedmiotu zaméwienia (kontakt telefoniczny, faks, e-mail oraz w innej uzgodnionej formie) co
najmniej w dni robocze w godzinach od 8:00 do 18:00,

b) $wiadczenia 24-godzinnego serwisu polskojezycznego umozliwiajacego rezerwacje, wykup oraz
zmiang dotychczasowych rezerwacji poza godzinami pracy biura za pomocg telefonu oraz droga
elektroniczng (e-mail);

kompleksowej obstugi Zamawiajacego realizowanej kazdorazowo przez osobe posiadajaca uprawnienia
kasjera lotniczego;
zapewnienia bezkolizyjnej realizacji wieloetapowych polgczen zagranicznych i krajowych oraz mozliwosci
ich faczenia;
proponowania optymalnego polaczenia oraz potaczen alternatywnych, w ktérych wazny jest taczny czas
podrozy (Wykonawca zobowigzany jest do wyszukania z zachowaniem nalezytej starannosci
najkorzystniejszych potaczen);
oferowania najtafiszych biletow na danej trasie okreslonej przez Zamawiajacego z uwzglednieniem
najnizszych dostepnych taryf publikowanych, stawek negocjowanych oraz stawek promocyjnych;
oferowania zroznicowanych wariantéw potaczefi (minimum trzy najtafsze potaczenia zwigzane z jedna
podroza) z uwzglednieniem najkorzystniejszych warunkow przelotu (czas podrézy, dhugosci trasy, jak
najmniejsza liczba migdzylagdowan, promocje cenowe i znizki) przy zachowaniu odpowiedniego standardu
podr6zy wymaganego przez Zamawiajgcego, wraz z podaniem informacji o tym, jak przesuniecie terminu
wylotu (np. wylot jeden dzien wczesniej lub podréz jeden dzieh pézniej) wplynie na zmiane ceny biletu
lotniczego — najpozniej w ciggu 1 godziny od otrzymania zapytania od Zamawiajacego;

stosowania przy kazdorazowym zakupie biletow upustu, okreslonego w ofercie Wykonawcey (jesli

Wykonawca zaoferowat upust);

przypominania o zblizajacych sie terminach wykupu biletow przy dokonanych wczesniej rezerwacjach;

automatycznego przediuzania ztozonych rezerwacji, a w razie braku mozliwosci przedtuzenia rezerwacji

w dotychczasowej cenie, powiadamiania Zamawiajacego o tym fakcie oraz o nowej cenie;

kazdorazowego informowania Zamawiajacego droga elektroniczna, faksem, telefonicznie lub w inny

uzgodniony sposéb o wszystkich zmianach dotyczacych zarezerwowanych lub wykupionych biletow, w

szczegOlnosci na temat zmiany ceny biletu, wpisania na list¢ rezerwowa, zmiany godziny wylotu lub

odwotania wylotu, zmiany numeru lotu — niezwlocznie po uzyskaniu takiej informacji;

bezptatnego dostarczania (tj. na koszt i ryzyko Wykonawcy, bez dodatkowych oplat) biletéw lotniczych

oraz faktur VAT do siedziby Zamawiajacego, w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, nie pdzZniej

niz na 24 godziny przed planowanym terminem wylotu, w godzinach pracy Zamawiajacego, z

zastrzezeniem, iz w wyjatkowych sytuacjach termin dostarczenia biletéw lotniczych moze ulec skréceniu

i by¢ wymagany w innym terminie niz dni i godziny pracy Zamawiajacego;

w sytuacji naglej, bezplatnego dostarczenia biletu do wlasnego biura obstugi klienta na lotnisku,

ewentualnie do punktu sprzedazy biletéw lotniczych przewoznika, ktéry realizuje przelot;

w przypadku, gdy podréz bedzie si¢ rozpoczynaé w innym miejscu niz w Polsce, zapewnienia mozliwosci

bezplatnego odbioru biletu w przedstawicielstwie w kraju wylotu lub, po uzgodnieniu z Zamawiajacym,

bezplatnego dostarczenia odbiorcy biletu w inny sposéb umozliwiajacy rozpoczecie podrézy w

wyznaczonym terminie (np. dostarczenia biletu do wlasnego biura obstugi klienta na lotnisku, lub do

punktu sprzedazy biletow lotniczych przewoznika, ktéry realizuje przelot):
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19) udzielania informacji i pomocy osobie podrézujacej w przypadku wystapienia zmian podczas podrézy;

20) zapewnienia pomocy osobie podrézujacej w sytuacji awaryjnej, w tym zapewnienia dostepu do
catodobowej obstugi - Helpdesku (7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobg, potaczenia krajowe i zagraniczne)
dla osoby podrézujacej, w jezyku polskim, obstugiwanego przez osobe posiadajgcg dostep do systemu
rezerwacyjnego i wystawionych biletow;

21) negocjowania z okreslonymi przewoznikami korzystnych dla Zamawiajacego warunkéw rezygnaciji z
zamoOwionych biletow;

22) zapewnienia bezplatnej wymiany wczesniej nabytego biletu w przypadku upadtosci przewoznika;

23) zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamdéwienia zgodnie z warunkami
umownymi, obowigzujacymi przepisami polskimi, jak réwniez przepisami krajow docelowych (np.
obowigzkowe ubezpieczenie podroznych i ich bagazu w trakcie lotu, optaty lotniskowe, optaty paliwowe,
oplaty serwisowe);

24) w przypadku koniecznosci pilnych wyjazdow - dofozenia wszelkich staran umozliwiajacych realizacje
najkorzystniejszego polaczenia lotniczego, ktére zapewni terminowe przybycie na miejsce przeznaczenia
0s0b podrozujgcych;

25) zapewnienia mozliwosci dokonywania odprawy online i informowania o potrzebnych do odprawy danych
pasazera i terminie ich przeslania, a na zlecenie Zamawiajacego réwniez dokonania odprawy on-line w
imieniu pasazera oraz dostarczenia droga elektroniczna karty pokladowej nie pézniej niz na 24 h przed
planowanym terminem lotu lub w dniu zakupu biletu, jesli zakup biletu zostat dokonany na mniej niz 7 dni
przed planowanym odlotem, w przypadku zakupu biletéw, gdzie konieczne jest dokonanie odprawy on-
line w celu uniknigcia dodatkowych kosztéw (m. in. u tzw. ,tanich przewoznikoéw”);

26) posrednictwa migdzy Zamawiajacym a przewoznikiem w przypadku ewentualnych spraw reklamacyjnych
sktadanych do przewoznika w zakresie ustug objetych zaméwieniem;

27) zmiany na bilecie nazwiska oraz wszelkich innych wymaganych danych osoby (0s6b), na ktéra (ktére)
wystawiono bilety (rezerwacje), zmiany trasy, terminu podrozy lub klasy oraz ewentualnego anulowania
zaplanowanego przelotu, ktérego dana rezerwacja dotyczy, zgodnie z warunkami taryf, o ile fakt ten zostat
zgloszony pisemnie (faksem lub droga elektroniczna) Wykonawcey nie pozniej niz na 48 godzin przed
planowanym terminem rozpoczecia podrézy (W sytuacji, gdy zmiana rezerwacji wigza¢ si¢ bedzie z
koniecznoscig dokonania rekalkulacji ceny biletu, to wowczas (i tylko w takim wypadku) Zamawiajacy
zobowigzany jest do pokrycia z tego tytutu niedoplaty, za§ Wykonawca do zwrotu ewentualnej nadptaty):

28) wystawiania faktur z uwidocznieniem ceny jednostkowej biletu, oplaty transakcyjnej, upustu udzielonego
przez przewoznika na rzecz Zamawiajacego, upustu udzielonego przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego w przypadku taryf publikowanych na bilety lotnicze;

29) przestania faktur VAT drogg elektroniczng na zlecenie Zamawiajacego;

30) sporzadzania i przesylania na zlecenie Zamawiajacego narastajacych zbiorczych raportow (w terminie 5
dni roboczych od przeslania zlecenia) z realizacji umowy na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur, zawierajacych w szczeg6lnosci imig i nazwisko pasazera, trase przelotu, date podrézy i powrotu,
ceng jednostkowa biletu, zastosowany upust, wysoko$¢ wykorzystanej juz kwoty umowy;

31) poinformowania Zamawiajacego o wykorzystaniu 85% wartosci umowy, w terminie 3 dni od zaistnienia
tej okolicznosci;

32) zapewnienia mozliwosci kupowania biletéw w ramach zamiany punktéw lojal nosciowych przyznawanych
przez przewoznikow (obowigzek naliczania kazdorazowego biletu do odpowiedniego programu
lojalnosciowego spoczywa na Wykonawcy),

33) na zlecenie Zamawiajacego, ubezpieczania biletu oraz posrednicza pomiedzy Zamawiajacym a
ubezpieczycielem w przypadku koniecznosci skorzystania z wykupionego ubezpieczenia (uzyskania
$wiadczen od ubezpieczyciela).

W celu ufatwienia przygotowania oferty, w tym oszacowania ceny oferty Zamawiajacy wskazuje w zalaczniku
nr 11 do SIWZ kierunki i ilosci potaczen lotniczych realizowanych na przestrzeni 2017-2019 r. Zamawiajacy
zastrzega, ze ilos¢ i kierunki lotéw wynikajace z niniejszego zaméwienia moga ulec zmianie. Dokonanie zakupu
mniejszej ilosci biletéw nie bedzie skutkowalo obowigzkiem zaptaty za niezrealizowany zakres zamdowienia.
Zamawiajacy na otwarciu ofert poda kwote, ktdra przeznacza na sfinansowanie zaméwienia i po przekroczeniu
ktérej umowa w sprawie zamoéwienia publicznego wygasnie, nawet przed uplywem terminu, na jaki zostata
zawarta.
Za jeden bilet nalezy rozumie¢ bilet na trasie: ,tam i z powrotem”. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakupu
biletéw ,,w jedng strone™.
Bilety lub karty poktadowe Wykonawca bedzie przesylat na wskazany w umowie adres e-mail (plik pdf) lub do
miejsca wskazanego przez Zamawiajacego najpézniej na 24 godziny przed terminem podrdzy, a w sytuacji naglej
—na 4 godziny przed planowang podréza.
Na ceng biletu lotniczego mogg sie sktadaé:
— wszelkie wymagane prawem krajowym i migdzynarodowym oplaty,
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10.

1L

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19,
20.

2.
22.
23.
24.
235,

26.

— oplaty lotniskowe,

— opflaty paliwowe,

— podatki,

— obowigzkowe ubezpieczenia.

Niedopuszczalne jest obcigzanie Zamawiajacego (bezposrednio lub posrednio) innymi skladnikami
cenotworczymi biletu niz wskazane w ust. 7 powyzej, w szczegdlnosci oplata zwigzang z przyjetym przez
Wykonawce sposobem rozliczania si¢ z danym przewoznikiem, z zastrzezeniem ust. 9 ponizej.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ obeigzenia platno$cia karta kredytowa Zamawiajacego przy zakupie biletow
tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA) przy kazdorazowym powiadomieniu o tym fakcie Zamawiajgcego i
uprzednim wyrazaniu zgody przez Zamawiajacego na takie obcigzenie.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo poréwnywania cen biletow lotniczych oferowanych przez Wykonawce z
cenami biletéw lotniczych oferowanych przez inne biura lub przez przewoznikoéw w sprzedazy bezposredniej, w
tym przez Internet. W przypadku stwierdzenia niekorzystnej réznicy w cenie biletu oferowanego przez
Wykonawce w stosunku do ceny biletu oferowanego przez inne biuro lub przez przewoznika (bilet drozszy u
Wykonawcy) — Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy realizacji zamowienia po korzystniejszej cenie.
Wszystkie dane zawarte w biletach dostarczanych przez Wykonawce Zamawiajacemu muszg byé identyczne z
odpowiednimi danymi przechowywanymi w postaci elektronicznej w systemie rezerwacyjnym przewoznika za
posrednictwem Globalnego Systemu Dystrybucji (GDS) uzytkowanego przez Wykonawce oraz powinny
zawierac ceng biletu wedtug taryfy przewoznika.

Zamawiajacy ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy udokumentowania ceny biletu wynikajacej z taryfy
przewoznika. W terminie 5 dni od przestania zadania Wykonawca droga elektroniczng przedstawi
Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajace ceng biletu wg taryfy przewoznika.

Zamawiajacy wymaga przestania wraz z biletem dokumentu potwierdzajacego rzeczywista ceng biletu bez optat
Wykonawcy kazdorazowo w przypadku lotow realizowanych przez tzw. ,tanich przewoznikéw”. Dokument ten
musi by¢ potwierdzony w formie pisemnej przez przewoznika lub pochodzi¢ bezposrednio z jego skrzynki
pocztowej.

Zakazane jest jakiekolwiek dokonywanie przez Wykonawce modyfikacji ceny biletu wygenerowanego z
systemu GDS oraz wskazanej na dokumencie potwierdzajagcym rzeczywista cene biletu w przypadku lotow
realizowanych przez tzw. ,tanich przewoznikow”, w szczegolno$ci poprzez zwigkszenie ceny biletu
przewoznika.

W sytuacji koniecznosci rezygnacji z wykupionego biletu, Wykonawca zobowiazany jest do zwrotu pelnej
wysokosci wartosci biletu —w przypadku wykupienia biletu z opcja bezplatnej rezygnacji lub do zwrotu wartosci
wykupionego biletu pomniejszonej o optate naliczona przez przewoznika — w przypadku wykupienia biletu z
opcja rezygnacji za oplata, na konto Zamawiajacego (dotyczy to réwniez biletéw przewoznikéw tzw. Tanich
Linii Lotniczych. Niedopuszczalne jest naliczanie przez Wykonawce dodatkowych oplat zwigzanych z
anulowaniem biletu, jak réwniez zwrot poprzez zastosowanie kredytu na koncie przewoznika lub Wykonawcy,
do wykorzystania przez Zamawiajacego w pdzniejszym terminie.

Wykonawea wyznaczy do realizacji zaméwienia minimum 2 osoby, ktére beda odpowiedzialne za stalg
wspdlprace z Zamawiajacym (nie wigcej jednak niz 3 osoby).

Zamawiajgcy wymaga by, w okresie obowigzywania umowy, osoby wyznaczone do stalej wspélpracy z
Zamawiajagcym pozostawaly zatrudnione na caly etat na podstawie umowy o pracg, w rozumieniu art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.). W przypadku
wskazania wigcej niz 2 osob, ktore beda odpowiedzialne za stala wspolprace z Zamawiajagcym, wymiar
zatrudnienia moze by¢ nizszy niz caly etat, pod warunkiem, ze faczny wymiar zatrudnienia tych oséb bedzie
odpowiadat co najmniej dwom pelnym etatom.

Kontakt z wyznaczonymi osobami bgdzie zapewniony przez dwie niezalezne linie telefoniczne oraz dwa
niezalezne adresy email, a takze faksem i w innej uzgodnionej formie.

Zamawiajacy nie dopuszcza czeSciowego skladania ofert.

Oferta Wykonawcy musi by¢ kompletna oraz musi obejmowaé wszystkie elementy wymienione powyzej. Oferta
nie spetniajgca chociazby jednego elementu zostanie odrzucona jako nie spetniajaca wymogéw SIWZ.
Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ. Propozycje rozwigzan
alternatywnych (wariantowych) nie bedg brane pod uwage.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu
elektronicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia na dodatkowe dostawy, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt
7 ustawy Prawo zamo6wien publicznych ani zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug, o
ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.,
zwanej w dalszej czesci ,ustawa Pzp™), o wartosci zamoOwienia przekraczajacej kwote okreslong
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartosci zamdéwien oraz
konkurséw, od ktoérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz.U. z 2019 poz. 2450).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: w okresie 36 miesiecy poczawszy od dnia 25 czerwea 2020 r. W
przypadku podpisania umowy po dniu 25 czerwca 2020 r. termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosic
bedzie 36 miesigcy od dnia podpisania umowy.

Umowa zawarta w wyniku niniejszego postgpowania obowigzywa¢ bedzie przez okres wskazany w ust. 1 lub
do wyczerpania kwoty okreslonej w umowie, w zaleznosci od tego co nastagpi pierwsze.

SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY
BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U.
2019, poz. 123 z pézn. zm.).

W  przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami  odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: p. Malgorzata Masnicka, email:
mmasnicka@iopan.pl,w zastgpstwie: p. Aleksandra Zariczna, email: azariczna@iopan.pl.

Zamawiajacy w stosunku do sktadanych dokumentow oraz oswiadczen dopuszeza w szczeg6lnosci nastepujacy
format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps lub .odt.

Dokumenty w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac formatem PAJES.

W przypadku podpisania dokumentéw zewngtrznym podpisem elektronicznym, Wykonawca powinien do oferty
zalaczy¢ oddzielny plik z podpisem.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi posiadaé
konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentdw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen Ilub

elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania
na ePUAP.

. Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zaméwienia dostepne sa na

Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz stanowi zatacznik do niniejszej STWZ.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a. nie podlegaja wykluczeniu;

b. spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamdéwieniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy spetniajacy warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow — Zamawiajgcy nie precyzuje tego warunku,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w postaci posiadania przez Wykonawce odpowiedniego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, tj. posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w

zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng minimum
500.000 zt*;
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Uwaga!

1. W przypadku, gdy wartos¢ sumy gwarancyjnej bedzie wyrazona w walucie innej niz zloty polski, Zamawiajgcy
przeliczy tq wartos¢ na zlote polskie na podstawie Sredniego kursu NBP z dnia opublikowania ogloszenia o
zamowieniu.

2. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy bedzie ocenial
tgezne spelnienie warunku udzialu w postepowaniu przez tych wykonawcow, tj. warunek bedzie spetniony, gdy co
najmniej jeden z wykonawcow bedzie posiadal ubezpieczenie na kwote wskazang w pkt 2.2) lub gdy Wykonawcy
bedq posiadali lgcznie ubezpieczenie na tq kwote.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej - w postaci nalezytego wykonania, a w przypadku Swiadczer
okresowych lub cigglych réwniez wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — to w tym okresie, co najmniej trzech
ustug polegajqcych na obstudze swiadczonej na rzecz pojedynczego podmiotu w zakresie rezerwacji,
sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych miedzynarodowych o wartosci* co najmniej 500.000,00 zi (brutto)
kazda.

Uwaga!

a) Wartos¢ obejmujqca catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu $wiadczonej w danym okresie ustugi
obejmujqcej tgcznie wynagrodzenie za rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow lotniczych na zagraniczne przewozy
pasazerskie.

b) W przypadku, gdy wartosé ustugi bedzie wyrazona w walucie innej niz ztoty polski, Zamawiajgcy przeliczy tq
warto$¢ na zlote polskie na podstawie sredniego kursu NBP z dnia opublikowania ogloszenia o zaméwieniu.

Zamawiajacy oceni spelnianie przez Wykonawcoéw warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w
rozdziale IV ust. 2 SIWZ, w oparciu o o$wiadczenia i dokumenty zlozone przez Wykonawcoéw, metoda:
spekia/nie speknia.

Oferty skladane przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum,
spétka cywilna) w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 2
SIWZ i pozostatych wymagan okreslonych w SIWZ zostang ocenione pod katem facznego spemienia wymagan
Zamawiajacego przez wystepujacych wspolnie Wykonawcoéw na podstawie ztozonych przez nich o$wiadczen i
dokumentow.

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, zostang wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku braku wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spehienie warunkéw udziatu
W postgpowaniu lub ich nieuzupehnienia lub w przypadku ztozenia o§wiadczen lub dokumentow swiadczacych
o braku spetnienia warunkéw Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania o udzielenie zaméwienia z
zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykluczeni zostana Wykonawcy podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 ustawy Pzp (w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego
w rozdziale V ust. 2 SIWZ) w zwigzku z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy w oparciu o art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

Wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. 22019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawey, ktéry po ogloszeniu upadlosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba Ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadiosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655) (art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp);

b) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$é, w
szezegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych srodkéw
dowodowych (art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp);

¢) jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
ustawy Pzp z:

1) zamawiajacym,
2) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,
3) czlonkami komisji przetargowej,
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4) osobami, ktore ztozyly o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp
- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatlu w postgpowaniu (art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy Pzp);

d) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu
wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajagcym, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwiazania umowy lub zasadzenia
odszkodowania (art. 24 ust. S pkt 4 ustawy Pzp);

e) bedacego osoba fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub
wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono karg aresztu, ograniczenia
wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych (art. 24 ust. 5 pkt 5 ustawy Pzp);

f) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawne;j
lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5 powyzej (art. 24 ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp);

g) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjna o naruszeniu obowigzkdw wynikajacych z
przepisOw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow o zabezpieczeniu spolecznym, jezeli
wymierzono tg decyzja karg pieni¢zng nie nizsza niz 3000 zlotych (art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp);

h) ktory naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych, z
wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Prawo zaméwien publicznych, chyba
ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci (art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp).

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 (w zakresie

wskazanym w ustegpie 2 powyzej) ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki

sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzone;
przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspélprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu

Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem

zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie

uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawea nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznodci

czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust. 3.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Ofertg ztozong przez Wykonawce wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na zasadzie: wyklucza/nie

wyklucza.

Kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie (np. cztonek konsorcjum, wspélnik spotki

cywilnej) oddzielnie musi wykaza¢, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania.

OSWIADCZENIA 1 DOKUMENTY, POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca bedzie

zobowigzany ztozy¢ nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia:

1) dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng minimum
500.000 zl.

2) wykaz ushag wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy — w tym okresie, obejmujacy uslugi wymagane dla wykazania spelniania warunku zdolnosci
technicznej lub zawodowej, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 2 pkt 3) SIWZ, sporzadzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgeznik nr 4 do SIWZ - z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i

podmiotow na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) powyzej sa:
1) referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, z tym ze w przypadku $wiadczen




okresowych lub ciaggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte

wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) o$éwiadczenie Wykonawcey — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie

jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorym mowa w pkt 1) powyze;j.
Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty beda budzi¢ watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byly
wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane, o dodatkowe informacje lub
dokumenty w tym zakresie.
Jezeli tresé informacji przekazanych przez Wykonawce w jednolitym europejskim dokumencie zamdwienia
(JEDZ), odpowiada zakresowi informacji, ktorych Zamawiajacy wymaga poprzez zadanie dokumentow, w
szczegolnosci o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2) powyzej, Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania tych
dokumentéw od Wykonawcy. W takim przypadku dowodem spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia sa odpowiednie informacje przekazane przez Wykonawcg lub
odpowiednio przez podmioty, na ktérych zdoInosciach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy, w jednolitym europejskim dokumencie zamdwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia. o ktérych mowa w Rozdziale V ust. | SIWZ. Wykonawca
zobowiazany bedzie do przediozenia nastepujacych oswiadezen i dokumentow:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14121 ustawy
Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie okreslonym przez
Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert;

2) zaSwiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl porozumienie z
wiasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

3) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
Jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

5) oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznoéci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami lub zawarcie wiazacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci (sporzadzonego
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5 do SIWZ);

6) o$wiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne (sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 6 do SIWZ);

7) o$wiadczenia Wykonawey o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego za
wykroczenie na karg ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajacego
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp (sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 7 do SIWZ);

8) oswiadczenia Wykonawcey o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o
naruszeniu obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony Srodowiska lub
przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie
grt. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp (sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 8 do

IWZ),

9) ofwiadezenia Wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych, o ktorych mowa
W ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 716)
(sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgeznik nr 9 do SIWZ):
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10.

11.

12.

VIL

L

10) oswiadczenia Wykonawcy o przynalezno$ci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej (sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 3 do SIWZ); w przypadku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z o$wiadczeniem
dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 5:

1) pkt 1 — sklada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy
Pzp;

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze
zawarl porozumienie z wilasciwym organem w sprawie splat tych naleznoéci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i pkt 2 lit. b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skfadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2 lit. a, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem tego terminu.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdéb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy Iub miejsce
zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 7 stosuje sie.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w ust. 5 pkt 1,

sktada dokument, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5

pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczyé,

nie wydaje si¢ takich dokumentow, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu

zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 7

zdanie pierwsze stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrécié

si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 2,

§ 51§ 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich

moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126

zp6zn. zm.), w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych

baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia
lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w § 2, § 51§ 7

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé

zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. 22016 1. poz. 1126 z p6zn. zm.),
ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw
przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu

potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych
oswiadczen lub dokumentéw, o ile sa one aktualne.

WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY - WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW,
OSWIADCZEN, INFORMACJI I INNYCH ZALACZNIKOW
Oferta powinna zawieraé:

1) wypelniony formularz ofertowy — przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 1 do SIWZ,
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2) jednolity europejski dokument zaméwienia, aktualny na dzien skladania ofert, stanowigcy wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
(zwany dalej .JEDZ”, wzér dokumentu zawarty jest w Zalgczniku nr 2 do SIWZ),

3) dowod wniesienia wadium (do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzenie przelewu — w przypadku wptaty
wadium w formie pienigznej, lub oryginal gwarancji lub poreczenia, tj. gwarancje/poreczenie sporzadzone
W postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym — w przypadku wnoszenia
wadium w formie porgczenia lub gwarancji),

4) pelnomocnictwo dla osoby, ktéra nie sklada osobiscie oferty w swoim imieniu lub ktorej prawo do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw okreslonych w punkcie VI.5.4. (Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone
w formie oryginalu (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
kopii z elektronicznym poswiadczeniem zgodnosci z okazanym dokumentem na podstawie art. 97 § 2 Prawa
o notariacie. W przypadku gdy Wykonawca bedzie dysponowat jedynie pelnomocnictwem w formie
pisemnej, konieczne jest uzyskanie elektronicznego poswiadczenia zgodnosci odpisu, wyciagu lub kopii z
okazanym dokumentem, ktére notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art. 97 § 2
Prawa o notariacie). Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone wraz z dokumentem (oryginatem lub kopia
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce) uzasadniajacym uprawnienie mocodawcy do
reprezentowania Wykonawcy, o ile uprawnienie to nie wynika z dokumentéw okrelonych w Rozdziale VI
punkt 5.4. SIWZ. Treé¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci do wykonania ktérych
pelomocnik jest upowazniony),

5) dokument pelnomocnictwa petnomocnika wystepujacego w imieniu podmiotéw ubiegajacych si¢ o
wspdlne wykonanie zaméwienia w przypadku skiadania oferty wspélnej (Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone
w formie oryginalu (w postaci elektronicznej oraz musi byé opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub kopii z elektronicznym poswiadczeniem zgodnosei z okazanym dokumentem na
podstawie art. 97 § 2 Prawa o notariacie. Tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci do
wykonania ktorych pelnomocnik jest upowazniony.).

6) informacje czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
W sytuacji, o ktérej mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp (rozdziat XI ust. 6 SIWZ),

7) zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobow (w sytuacji, o ktorej mowa w rozdziale VIII
ust. 7 SIWZ).

W przypadku polegania przez Wykonawcg na zasobach innego podmiotu dla wykazania spefniania warunkow

udziatu w postepowaniu, Wykonawca winien ztozy¢ JEDZ, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 powyzej, dotyczacy

tego podmiotu (zob. rozdziat VIII ust. 12 SIWZ). W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie, JEDZ

skiada kazdy z Wykonawcow (zob. rozdzial VIII ust. 3 pkt 1).

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86

ust. 5 ustawy Pzp (o ktérej mowa w rozdziale XVI ust. 8§ SIWZ), przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o

przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt

23 ustawy Pzp (o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 5 pkt 10 SIWZ). Wraz ze zlozeniem oswiadczenia,

Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia

konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym,

nie krétszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych

okolicznosei, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dokumentow i o$wiadczen
wymienionych w rozdziale VI SIWZ, z zastrzezeniem dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 5 pkt

10 SIWZ, przy uwzglgdnieniu rozdziatu VIII ust. 3 pkt 2 i 3 oraz ust. 13 SIWZ).

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji finansowe;j

lub ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze ztozy¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy

sposob potwierdza spetnienie opisanego przez Zamawiajacego warunku udziahi w postgpowaniu.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zaméwienia,

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonaweow do zlozenia wszystkich lub

niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki

udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych, o$wiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub

dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,

Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniefi w terminie

przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
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10.

11.

VIII.

Jezeli Wykonaweca nie zlozyl wymaganych petnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy
wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosei, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 1590).

Wykonawca moze wykorzysta¢ w JEDZ nadal aktualne informacje zawarte w innym JEDZ zlozonym w
odrgbnym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE, POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB
SYTUACJI PODMIOTU TRZECIEGO, PODWYKONAWCY

Wspdlne ubieganie si¢ o realizacj¢ zamowienia (konsorcjum, spétka cywilna, itp.)

Wykonawey moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku podmioty te ponosza

solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o

zamoOwienie.

W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow:

1) JEDZ, o ktéorym mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 SIWZ sklada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie (dokument ten potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia),

2) dokumenty okreslone w rozdziale VI ust. 1 SIWZ moga by¢ ztozone wspdlnie w imieniu wszystkich
podmiotéw skladajacych oferte wspdlna,

3) dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 5 SIWZ powinny by¢ zlozone przez kazdego z
Wykonawcow,

4) formularze winny by¢ ztozone w imieniu wszystkich podmiotéw sktadajacych oferte wspélng.

Oferty przedstawione przez dwa lub wigcej podmiotéw wystepujacych wspélnie, beda musialy spelniaé

nastepujace wymagania:

a) w przypadku zlozenia oferty wspdlnej, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego,

b) oferta bedzie podpisana w taki sposob, by wigzata prawnie wszystkich partnerdw,

¢) kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedng ofertg, sam lub jako partner w konsorcjum (wspolnik spétki
cywilnej). Wykonawca, ktéry przedklada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze
wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwéch lub wigcej

Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy zazada umowy

regulujacej wspélprace tych podmiotow przed przystapieniem do podpisania umowy o zaméwienie publiczne,

Termin, na jaki zostala zawarta umowa Wykonaweéw nie moze by¢ krétszy od terminu okreslonego na

wykonanie zamdéwienia.

Poleganie na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamowienia.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunck taczacy Wykonawceg z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy zada dokumentéw, ktore okreslajg w
szczegolnosci:
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10.

11.

12,

13.

14.

I5;

16.
17.

18.

IX.

s

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postgpowaniu dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ushugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,

Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji

ktoérych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonaweca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z

podmiotem, ktéry zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego

powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

Zamawiajgcy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe

lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow

udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. I pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 ustawy Pzp (w zakresie wskazanym w rozdziale V ust. 2 SIWZ).

Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich

podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w

postepowaniu sklada takze JEDZ, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 1 pkt 2 SIWZ, dotyczace tych

podmiotow.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow

wymienionych w rozdziale VI ust. 5 pkt 1-9 SIWZ.

Jezeli zdoInoscei techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym mowa

w ust. 6, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec

tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego:

1) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa w ust. 6.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat

si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w

postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajacemu, Ze proponowany inny podwykonawca

lub Wykonawca samodzielnie spenia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby

Wykonawca powolywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w ofercie czgs¢ zamdéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podaé firmy podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czgsci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI. WYJASNIENIA I ZMIANA
TRESCI SIWZ.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami prowadzona bedzie w jezyku polskim.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w
szczegllnosci skladanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondenciji zwiazanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajacy i Wykonawey postuguja sie numerem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
(TED).

Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektroniczne;.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen skiadane sa przez
Wykonawcg za posrednictwem Formularza do komunikacji Jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
mozliwos¢ skladania dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
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oswiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres email: mmasnicka@iopan.pl (nie dotyczy skfadania
ofert).

W celu zalaczenia wigkszej ilosci dokumentéw w jednym zafaczniku nalezy podpisa¢ je kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym, skompresowaé te pliki w formacie ZIP, a nastgpnie zalaczy¢ do formularza
komunikacji.

Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27
czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.U. z 2017
poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U.
22016 r. poz. 1126 z p6ézn. zm.).

Zamawiajacy do bezpoSredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznia nastepujace osoby: p.
Malgorzatg Masnicka - mmasnicka@iopan.pl, w zastepstwie p. Aleksandre Zariczna — azariczna@iopan.pl.
Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 6 dni
przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do kofica dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Pytania i wnioski nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego droga elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal lub poczty elektronicznej. na adres:
mmasnicka@iopan.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 8, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 8.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrédla zapytania oraz zostanie zamieszczona na stronie
internetowe;j.

Zamawiajgcy moze w uzasadnionych wypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Kazda dokonang zmiane tresci Specyfikacji Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowe;.

Wszelkie wprowadzone przez Zamawiajacego zmiany sg wigzace dla Wykonawcy.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu Zamawiajacy przedhuzy termin
skladania ofert z uwzglednieniem art. 12 a ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli zmiana tresci SIWZ nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy przedtuzy termin skladania
ofert, jezeli w wyniku tej zmiany niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

W niniejszym postgpowaniu oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps lub .odt oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika
systemu miniPortal.

Wykonawca sklada ofert¢ wraz z zalagczonymi dokumentami, o$wiadczeniami itp. za posrednictwem
Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez
na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
Wykonawcéw na miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki
¢PUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

W niniejszym postepowaniu oferta oraz JEDZ musi zosta¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznoS$ci, w
postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen i elektronicznych kopii dokumentéw lub
oSwiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
27 czerwea 2017r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2017 poz.
1320 z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow
dokument6w, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Do oferty nalezy dotgczy¢ JEDZ w postaci elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé do jednego pliku archiwum (ZIP). W
przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale VIII ust. 3 pkt 1 oraz ust. 12 SIWZ do oferty nalezy dotgczyé
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odpowiednio osobny JEDZ dla kazdego Wykonawcy oraz JEDZ podmiotu, na zasoby ktérego Wykonawca sie
powotluje, w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym podmiotu, ktérego
dany JEDZ dotyczy.

Wykonawca wypelnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze skorzystac z narzedzia ESPD
lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypelienie JEDZ i utworzenie
dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z formatéw wskazanych w ust. 1 powyze;.
Zamawiajacy udostepnia wzér JEDZ w formacie .pdf oraz w formacie .xml wygenerowanym z serwisu ESPD.
Wykonawca moze skorzysta¢ z wzoru zapewnionego przez Zamawiajacego lub stworzy¢é JEDZ samodzielnie.
W celu skorzystania z wzoru JEDZ w serwisie ESPD, Wykonawca winien zapisaé na swoim komputerze plik
w formacie XML, a nastgpnie zaimportowa¢ zapisany plik na stronie serwisu ESPD. Bezposredni dostep do
polskiej wersji jezykowej serwisu eESPD znajduje si¢ pod adresem: https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl.
Instrukcja  wypelienia JEDZ dostepna jest na stronie Urzedu Zaméwien  Publicznych:
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/ jednolity-
europejski-dokument-zamowienia. Po wypetnieniu JEDZ nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Zamawiajacy informuje, ze skladajac oSwiadczenie w zakresie warunkéw udzialu w postepowaniu
(kryteriow kwalifikacji) Wykonawea moze ograniczy¢ si¢ do wypelnienia sekcji a w czesSci IV JEDZ i nie
musi wypelniaé¢ zadnej z pozostalych sekcji w czesci IV JEDZ.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawcea nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl do oferty uzasadnienie faktyczne i prawne
zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik stanowiacy
tajemnicg przedsigbiorstwa™ a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane do jednego
pliku archiwum (ZIP).

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Jezeli dla oswiadczen i wykazow przewidziany jest wzor — zatacznik do SIWZ, dokumenty te sporzadza sie
wedhug tych wzorow.

. Wszystkie wzory - zalaczniki okreslone w SIWZ nalezy wypeti¢ bez dokonywania w nich jakichkolwiek

zmian, Scisle wedlug warunkéw i postanowien zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy dane nie dotycza
Wykonawcy nalezy wpisac ,,nie dotyczy™.

. Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ. Propozycje rozwigzan

alternatywnych (wariantowych) nie bedg brane pod uwage. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania
ofert wariantowych.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, skladane s3 w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktorej mowa w
ust. 15 powyzej, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub
oswiadezef, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé¢ Zamawiajacy od Wykonawcey w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na Jjezyk polski.

W przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawecy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (rozdzial VI ust. 11 SIWZ), Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy przedstawienia thumaczenia
na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.
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22. Brak jakiegokolwiek z okreslonych o$wiadczen i wymaganych potwierdzen lub zlozenie oferty niezgodnie z

XIL.

—

XII1.

-

opisem przygotowania oferty (np. nieposwiadczone przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopie)
spowoduje, stosownie do ustawy Prawo zamowien publicznych, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda w ofercie ceny jednostkowe optat transakcyjnych za wystawienie jednego biletu lotniczego
przewoznikow tzw. Tanich Linii Lotniczych oraz za wystawienie jednego biletu pozostatych przewoznikow.
Oplata transakcyjna za wystawienie biletu lotniczego obejmuje rzeczywisty koszt realizacji $wiadczonej ustugi
i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi ponoszone przez Wykonawce, w szczegdlnosci: koszt
rezerwacji i wystawienia biletu (nie wliczajac kosztu biletu), koszt dostawy biletu, koszt informowania
Zamawiajacego o zblizajacym si¢ terminie wykupu biletu i informowania o wszystkich zmianach dotyczacych
zarezerwowanego lub wykupionego biletu, koszt oferowania réznych wariantéw potaczen, koszt udzielania
informacji i pomocy osobie podrézujacej w przypadku wystapienia zmian podczas podrézy i zapewnienia
dostgpu do catodobowej obstugi - Helpdesku dla osoby podrézujacej w sytuacji awaryjnej, koszt dokonywania
odprawy online, koszt posrednictwa migdzy Zamawiajacym a przewoznikiem w przypadku ewentualnych spraw
reklamacyjnych, koszt zwigzany z czynnosciami Wykonawcy w ramach programéw lojalnosciowych, koszt
posredniczenia pomigdzy Zamawiajagcym a ubezpieczycielem w sprawach zwigzanych z ubezpieczeniem biletu,
w tym w uzyskaniu swiadczen od ubezpieczyciela, oraz innych czynnosci wynikajacych z rozdziatu I SIWZ,
koszt zatrudnienia pracownikéw, a takze koszty wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa, w tym
dotyczacych minimalnego wynagrodzeniu za place oraz minimalnej stawki godzinowej dla uméw zlecenia, a
takze pracowniczych plandéw kapitalowych.

Ceny jednostkowe opfat transakcyjnych Wykonawca przedstawia w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zalgeznik nr 1 do SIWZ, z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe optat transakcyjnych musza by¢ podana w PLN cyfrowo.

Ceny jednostkowe optat transakcyjnych musza by¢ wyrazone w zlotych polskich i zawieraé podatek od towaréw
i ustug (VAT).

Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez
kwoty podatku.

Wykonawca moze zaoferowa¢ tylko jedna oplate transakcyjng za wystawienie biletu przewoznika tzw. Tanich
Linii Lotniczych i jedna optatg transakcyjng za wystawienie biletu pozostatych przewoznikéw. Zamawiajacy
nie dopuszcza wariantowosci cen.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawca odbywaé sie beda w walucie polskiej
PLN.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 60 dni, ktory rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do
Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszezalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferts.
Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek

whiesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
Jjako najkorzystniejsza.

ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania
oferty lub whiosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu, Sposéb zmiany i wycofania
oferty zostat opisany w Instrukeji uzytkownika systemu miniPortal.

Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona lub wycofana po uptywie terminu sktadania ofert.
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WADIUM.

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium przed uptywem terminu skfadania ofert.
Wysokos¢ wadium wynosi: 10.000 PLN
Wykonawca moze wnie$¢ wadium w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spdldzielczej kasy oszezedno$ciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. 22019 r. poz. 310,
8361 1572).

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione w sposéb
nieprawidlowy,

Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert.

Wadium w formie pienigznej nalezy wnies¢ przelewem na konto Zamawiajacego Banku Gospodarstwa

Krajowego numer: 98 1130 1121 0006 5623 1520 0001. Na przelewie nalezy umiesci¢ adnotacje :

»Wadium w postepowaniu na rezerwacje, sprzedaz i dostawg biletow lotniczych krajowych i
zagranicznych na zaméwienie Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk w Sopocie —
nr postepowania: 10/ZP/5/2020”

Zamawiajacy informuje, ze za termin wniesienia wadium zostanie przyjety termin uznania rachunku
Zamawiajacego.

W przypadku wnoszenia wadium w formie pienigznej, do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzenie przelewu.
Wadium w formie gwarancji lub porgczenia nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwal ifikowanym
podpisem elektronicznym przez wystawcg (np. bank, ubezpieczyciel), przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP udostepnionego przez
miniPortal.

Ztozone porgczenie lub gwarancja musza zawieraé w swojej tresci zobowiazanie zgodne z art. 46 ust. 4a i 5
ustawy Pzp.

W przypadku wnoszenia wadium w formie porgczenia lub gwarancji, gwarant musi zapewni¢ bezwarunkowa
zaplate kwoty porgczenia /gwarancji na pierwsze zadanie Zamawiajacego.

W przypadku sktadania oferty przez konsorcjum, w tresci dokumentu wadium powinno by¢ wyraznie wskazane
w imieniu jakich podmiotéw wadium jest wnoszone.

. Dokumenty dotyczace ustanowienia wadium musza zachowywaé waznoéé przez caly okres zwigzania

Wykonawcy oferta.

- Wadium zostanie zwrécone Wykonawcom w tej samej formie, w jakiej zostalo wniesione. W przypadku

ztozenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, zwrot wadium nastapi poprzez zlozenie o$wiadczenia
Zamawiajacego o zwolnieniu wadium.

Warunki zatrzymania, zwrotu i utraty wadium okresla ustawa Prawo zaméwien publicznych.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozZenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Wykonawca zamierzajacy zlozyé
oferte, musi posiada¢ konto na ePUAP.

Oferte¢ wraz z zalgcznikami nalezy ztozyé do dnia 21.04.2020 r. do godz. 09.30.

Ztozenie oferty po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie mozliwe.

Uwaga!

1. Oferta powinna zawieraé¢ dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 1 SIWZ.

2. Oswiadczenie w zakresie przynaleznosci do grupy kapitalowej, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 5 pkt 10 SIWZ
nalezy zlozyé w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert (o ktorej

mowaw art. 86 ust. 5 ustawy Pzp). Wyjatkowo, w przypadku braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitatowe;,
Wykonawca moze zlozyé ww. o$wiadczenie wraz z ofertq.

3. Dokumenty, o ktérych mowaw rozdziale VI SIWZ, z wylgczeniem oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 5
pkt 10 SIWZ, sktadane sq na wezwanie Zamawiajqcego, stosownie do rozdzialu VII ust. 4 SIWZ,

17



XVIL

OTWARCIE OFERT.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w Dziale Zaméwien Publicznych w budynku Instytutu
Oceanologii PAN w Sopocie przy ul. Powstancow Warszawy 55, w dniu 21.04.2020 r. o godz. 10.00.
Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane
jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

Otwarcie ofert jest jawne. Oferty otwarte zostang zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni upowaznieni przedstawiciele Wykonawcéw.

Oferty, ktore zostaly prawidtowo wycofane przez Wykonawce nie zostang otwarte,

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
przedmiotu zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, gwarancji, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.
Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych, niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy
zamiesci na swojej stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

SPRAWDZENIE OFERT, OKRESLENIE ICH ZGODNOSCI Z WYMAGANIAMI, POWODY
ODRZUCENIA OFERTY

Oferta, zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie, oceniana bedzie w oparciu o zasady i kryteria

zawarte w niniejszej SIWZ oraz ustawie Prawo zaméwieni publicznych.

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa ustawy Pzp przewiduje mozliwosé¢ dokonania najpierw

oceny ofert, a nastepnie zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji

dotyczacych zlozonej oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert.

- 0 poprawkach omylek Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp), jezeli:

1) jest niezgodna z ustaws;

2) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z zastrzezeniem art. 87 ust.
2 pkt 3 ustawy Pzp;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamOwienia;

5) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub
niezaproszonego do skfadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omylki, o
ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedluzenie terminu
zwiazania ofertg;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidlowy, jezeli Zamawiajacy zadat
whniesienia wadium;

10) oferta wariantowa nie spelnia minimalnych wymagan okreslonych przez zamawiajacego;

11) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa pafistwa, w tym
bezpieczenstwo podmiotéw objetych Jednolitym wykazem obiektéw, instalacji, urzadzen i ushug
wchodzacych w skiad infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398), a tego bezpieczenstwa lub
interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposcb:

12) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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XVIIIL.

KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE, KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

W oparciu o kryterium oceny ofert Zamawiajagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja
wymaganiom przedstawionym w niniejszej SIWZ.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi kryteriami i ich
znaczeniem:
1) cena (oplata transakcyjna) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego, z wytaczeniem przewoznikoéw
tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA) (C1) - 50 %,
2) cena (opfata transakcyjna) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego przewoznika tzw. Tanich Linii
Lotniczych (LCA) (C2) - 10 %,
3) wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny brutto biletu lotniczego, z wylaczeniem przewoznikéw tzw.
Tanich Linii Lotniczych (LCA) (U1) - 25%,
4) wysokos¢ upustu okreslonego w % od ceny brutto biletu lotniczego przewoznika tzw. Tanich Linii
Lotniczych (LCA) (U2) - 5 %,
5) termin platnosci wynagrodzenia, liczony od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury (T) — 10%.

Punkty w zakresie kryterium ,,cena (opfata transakcyjna) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego, z
wylgczeniem przewoznikéw tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA)” (C1) zostang przyznane wg nastepujacych
zasad:

najnizsza cena (oplata transakcyjna) brutto spo$réd ocenianych ofert
Cl= x 50 pkt
cena (oplata transakcyjna) brutto badanej oferty

Punkty w zakresie kryterium ,,cena (oplata transakcyjna) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego
przewoznika tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA)” (C2) zostang przyznane wg nastepujacych zasad:

najnizsza cena (oplata transakcyjna) brutto spo$réd ocenianych ofert
C2= x 10 pkt
cena (oplata transakcyjna) brutto badanej oferty

Punkty w zakresie kryterium ,wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny brutto biletu lotniczego, z
wylaczeniem przewoznikéw tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA)” (U1) zostang przyznane wg nastepujacych
zasad:

wysokos¢ upustu udzielonego od ceny biletu lotniczego w badanej ofercie
Ul= x 25 pkt
najwyzszy upust udzielony od ceny biletu lotniczego sposrod ocenianych ofert.

Punkty w zakresie kryterium ,,wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny brutto biletu lotniczego przewoznika
tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA)” (U2) zostang przyznane wg nastepujacych zasad:

wysokos¢ upustu udzielonego od ceny biletu lotniczego w badanej ofercie
U2= x 5 pkt
najwyiszy upust udzielony od ceny biletu lotniczego sposrod ocenianych ofert.

Punkty w zakresie kryterium ,termin platnosci wynagrodzenia, liczony od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury” (T) zostana przyznane w oparciu o ponizszg tabele:

Termin platnosci Liczba przyznanych
wynagrodzenia punktow

14 dni 0 pkt

21 dni 5 pkt

30 dni 10 pkt




11.

12.
13.
14.

15,

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ):

1) ceng (oplate transakcyjng) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego, z wylaczeniem przewoznikow
tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA) (dotyczy biletu krajowego, jak i zagranicznego),

2) ceng (oplate transakcyjng) brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego przewoznika tzw. Tanich Linii
Lotniczych (LCA) (dotyczy biletu krajowego, jak i zagranicznego),

3) wysokos¢ upustu udzielonego od ceny biletu lotniczego, z wylgczeniem przewoznikéw tzw. Tanich Linii
Lotniczych (LCA) (dotyczy biletu krajowego, jak i zagranicznego),

4) wysokos$¢ upustu udzielonego od ceny biletu lotniczego przewoznika tzw. Tanich Linii Lotniczych (LCA)
(dotyczy biletu krajowego, jak i zagranicznego),

5) jeden z termin6éw platnosci wynagrodzenia akceptowany przez Wykonawce (tj. 14, 21 albo 30 dni).

Cena (opfata transakcyjna) za wystawienie jednego biletu lotniczego musi by¢ wyzsza niz 0 zl.

. Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ wysoko$¢ upustu w procentach, z doktadnoscia do 2 miejsc po

przecinku.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce upustu w wysokosci 0 % (zaréwno w przypadku upustu
udzielonego od ceny biletu lotniczego przewoznika tzw. Tanich Linii Lotniczych (U2), jak i pozostatych
przewoznikow (U1)), Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 0 pkt w ramach kryterium ktérego upust dotyczy.
Liczba punktow badanej oferty (S) obliczona zostanie wg wzoru: S=Cl1 +C2+ Ul + U2+ T

Maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

Oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana za najkorzystniejsza
oferte ztozona w postgpowaniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a
Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku réwnowaznosci lub braku spehiania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, informacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 powyzej,

zawiera wyjasnienie powodow, dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce, Zamawiajgcy uznal za

niewystarczajace.

Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne z

waznym interesem publicznym.

Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta w terminie nie

krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli

zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikac 1 elektronicznej, albo 15 dni — jezeli zostato
przesiane w inny sposoéb, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminéw, o ktorych

mowa w ust. 4, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna oferte.

Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe

albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci

Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i

adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje

przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.

Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca na warunkach okreslonych w:

a) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
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11.

XX.

XXI.

b) zlozonej ofercie,

c) wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 10 do SIWZ.

W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch lub wiecej

Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego, Zamawiajacy zazada umowy

regulujgcej wspolprace tych podmiotéw przed przystagpieniem do podpisania umowy o zaméwienie publiczne.

Termin, na jaki zostala zawarta umowa Wykonawcow nie moze byé krétszy od terminu okre$lonego na

wykonanie zamdwienia.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ optacong polisg, a w przypadku jej braku

inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 500.000

zl. Jezeli z tresci polisy nie wynika, Ze polisa zostata optacona, Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w inny

sposob fakt jej oplacenia. W przypadku niedopelnienia przez Wykonawce tego obowiazku zostanie uznane
przez Zamawiajacego za tozsame z uchylaniem si¢ od zawarcia umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozyé Zamawiajacemu wskazane ponizej

dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia w trakcie realizacji zamdéwienia na podstawie

umowy o pracg przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wyznaczonych do stalej wspdlpracy z

Zamawiajacym przy realizacji zamOwienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0séb
wyznaczonych do stalej wspétpracy z Zamawiajacym. O$wiadczenie to powinno zawieraé w szczegdInosci:
dokfadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date zlozenia oéwiadczenia, wskazanie, ze
czynnosci zwigzane ze stalg wspotpracy z Zamawiajagcym wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 pracg wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, imion i nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcey/podwykonawcy,

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub podwykonawce kopie umowy/uméw o prace
0s6b wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie
Wykonawcey/podwykonawey (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowiazkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej Rozporzadzeniem) (tj. w szczegolnosci' bez
adresow, nr PESEL pracownikéw). Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie
Jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce/podwykonawce kopie dowodu
potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia, o ktérym
mowa w pkt 2 powyzej. Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Niedopelnienie przez Wykonawce obowiazku, o ktérym mowa w ust. 10 powyzej zostanie uznane przez

Zamawiajacego za tozsame z uchylaniem si¢ od zawarcia umowy.

WYMAGANIA DOTYCZACE NALEZYTEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy W niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wszelkie warunki umowy istotne dla Zamawiajacego sa zawarte w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik
nr 10 do SIWZ.

Zakazane s zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcey, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych w art. 144 ust. 1
ustawy Pzp.

Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwosé nastepujacych zmian
umowy: terminéw i sposobu wykonywania przedmiotu zaméwienia, przedmiotu umowy, wynagrodzenia,

g Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawieraé rowniez inne dane, ktére podlegaja anonimizacji. Kazda umowa
powinna zosta¢ przeanalizowana przez Wykonawcg pod katem przepiséw Rozporzadzenia, o ktérym mowa w Rozdziale XIX ust. 10 pkt 2)
SIWZ: zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. Rozporzadzenia.
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sposobu i warunkow platnosci, kar umownych, warunkéw wypowiedzenia i ktérych koniecznos¢ wprowadzenia

wynikaé bedzie z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany dotyczgce terminéw i sposobu wykonania przedmiotu umowy, sposobu i warunkéw platnosci — w
przypadku, w ktérym stuzy¢ to bedzie wprowadzeniu rozwigzan, ktére shuzy¢ beda podniesieniu standardu
ustug lub w przypadku gdy rozwigzania takie beda korzystne dla Zamawiajacego, i nie bedzie to wykraczato
poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w SIWZ ani nie zwigkszy wynagrodzenia Wykonawcy;

2) zmiany dotyczace terminu wykonania przedmiotu zamdOwienia — zaistnienia przeszkdd w realizacji umowy
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, skutkujacych koniecznoscig zmiany okreslonych w umowie
terminow;

3) zmiana dotyczaca przedmiotu zamowienia, jego zakresu, wynagrodzenia Wykonawcy, jego rozliczenia oraz
obowigzkéw Wykonawey — w przypadku wystapienia okolicznoscei nie przewidzianych w chwili zawarcia
umowy, a skutkujacych koniecznoscig ograniczenia zamowienia w sposob niewynikajacy z umowy;

4) zmiany umowy s3 konieczne na skutek dziatania organéw administracji lub instytucji upowaznionych do
wydania decyzji albo innych aktow wiadczych lub nadzorczych, zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy
— w zakresie wynikajgcym z tych dziatan;

5) zmiany umowy sa konieczne w zwigzku ze zmiang odpowiednich przepiséw prawa, majacych wplyw na
przedmiot zaméwienia — w zakresie wynikajacym z tych zmian;

6) wystapia zmiany w nazwach lub adresach stron, zmiany zwigzane z przeksztalceniem podmiotowym stron —
w zakresie tych zmian;

7) zmiana dotyczaca terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia — w przypadku zaistnienia sity wyzZszej np.
wystgpienia zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo
przewidzie¢ z pewno$cia, w szczegOlnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, majacej wplyw na wykonywanie przedmiotu
umowy:

8) zmiana wysokosci wynagrodzenia — w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

- jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

W celu zawarcia aneksu do umowy, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie

zmiany wraz z uzasadnieniem koniecznosci wprowadzenia zmiany.

Warunkiem wprowadzenia powyzszych zmian jest udokumentowanie przez strong zainteresowang

wprowadzeniem zmian wystapienia powotywanych okolicznosci.

W przypadku zmian obejmujacych swym zakresem zmiang wysokosci wynagrodzenia, wniosek Wykonawcy

powinien zawiera¢ szczegétowe wyliczenie kwoty, o jaka wynagrodzenie Wykonawcey powinno ulec zmianie

oraz wskazanie daty, od ktérej powinna nastgpi¢ zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest udokumentowaé wplyw powotanych okolicznosci na wysokos¢ wynagrodzenia z tytutu
wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8) lit. a) powyzej warto$é netto wynagrodzenia Wykonawcy

nie ulegnie zmianie, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie

nowych przepisow.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8) lit. b) powyzej wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

0 wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacego ze zwigkszenia wynagrodzenia oséb

bezposrednio wykonujacych przedmiot Umowy do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego

wynagrodzenia z uwzglednieniem wszystkich obcigzeni publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8) lit. ¢) i d) powyzej wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie

odpowiedniej zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki bedzie on zobowiazany

dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto
wynagrodzenia oséb bezposrednio wykonujacych przedmiot Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8) lit. a) powyzej zmiana stawki podatku od towaréw i ushug

w zakresie ustug, bedacych przedmiotem zamo6wienia, powoduje zmiane wynagrodzenia brutto za te ushuge

automatycznie z dniem wejscia w zycie odpowiedniego aktu prawnego dotyczacego zmiany stawki podatki od

towarow i ustug i zostaje potwierdzona aneksem, za$ w przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 8) lit. b)

— d) powyzej o kazdej planowanej zmianie wynagrodzenia Wykonawca obowigzany jest zawiadomié

22



11.

12.

XXIL

Zamawiajagcego na piSmie udokumentowujac wplyw zmian przepiséw na zmiang¢ kosztow wykonania

zamOwienia przez Wykonawce oraz na wynagrodzenie Wykonawcy w zawartej umowie o wykonanie

zamOwienia, a zmiana wynagrodzenia Wykonawcy odbywa si¢ na podstawie Aneksu do umowy z mocg
obowigzywania od dnia wejscia w zycie aktu prawnego wprowadzajacego zmian¢ majaca wplyw na koszty

wykonania zam6wienia przez Wykonawce, o ile Zamawiajacy uzna zmiang wynagrodzenia za zasadna i

udokumentowana.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 8) lit b) — d), jezeli z wnioskiem o dokonanie zmiany

wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac, w

jakim zakresie zmiany te maja wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegolnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) Pracownikéw, wraz z okresleniem
zakresu (czgsci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu
Umowy oraz czgsci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej
mowa w ust. 3 pkt 8) lit b), lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow, wraz z kwotami
sktadek uiszczanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawcg, z okresleniem zakresu (czgsci etatu), w jakim
wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czgsci
wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8)
lit ¢), lub

3) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) Pracownikéw wraz z kwotami
wptat do pracowniczych planéw kapitatowych w czesci finansowanej przez Wykonawce, z
okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja
przedmiotu Umowy oraz czgsci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi — w przypadku
zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 8) lit d).

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 8) lit ¢) lub d), jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,

Jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 10 dni roboczych, dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 2) lub 3) powyzej.

POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdéwieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przesfania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy
Pzp albo w terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowiefi Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, wnosi sie w
terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia na stronie internetowe;j.
Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 4 i 5 wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzia¢ wiadomosé o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiazku nie
przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz
w terminie:
1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zaméwienia,
2) 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:
a) nie opublikowal w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zaméwienia; albo
b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu zamowienia, ktére nie

zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zaméwienia z
wolnej reki.
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Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sig
niezgodnosé z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w postaci elektroniczne;,
opatrzone odpowiednio wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki
sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia lzby,
przesylajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529) jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem. )

Pozostate informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI ,,Srodki ochrony prawne;j”
ustawy Prawo zamowien publicznych.

POSTANOWIENIA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy - Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk informuje, ze w zakresie w jakim pozyskuje dane

osobowe w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym

w zwigzku z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jest administratorem danych osobowych

w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych” zwane dalej ,,Rozporzadzeniem™) .

Dane kontaktowe administratora danych osobowych: tel. (+48 58) 73 11 600, fax: (+48 58) 551 21 30; e-mail:

office@iopan.pl.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych: tel.

+48 (58) 73 11 942, e-mail: iodo@jiopan.pl. _

Administrator zbiera i przetwarza dane w ramach niniejszego postgpowania o zamowienie publiczne w

nastepujacych celach:

1) w celu realizacji postgpowania o zamowienie publiczne - art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia,

2) w celu wykonania umowy w sprawie zamdwienia publicznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia,

3) w celu realizacji obowiazkdéw prawnych cigzacych na administratorze - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia,

4) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzadzenia (prawnie uzasadniony interes administratora).

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania, w tym m.in. organy administracji skarbowej, organy administracji publicznej, organy lub

podmioty kontrolujgce, osoby trzecie.

Dane osobowe beda przetwarzane w imieniu administratora danych przez upowaznionych pracownikéw,

posiadajacych pisemne upowaznienie do przetwarzania danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez administratora danych przez okres 4 lat od dnia zakornczenia

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, chyba ze realizacja celéw, o ktorych mowa w pkt 4

wymaga diuzszego okresu przetwarzania.

Obowigzek podania danych osobowych w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne jest wymogiem ustawowym

okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego. Osoba, ktérej dane s3 przetwarzane jest zobowigzana do ich podania, konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

Osobie, ktorej dane s przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, o ktérym mowa w art. 15 Rozporzadzenia,

2) prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych (z uwzgl¢dnieniem celoéw przetwarzania), o ktérym mowa
w art. 16 Rozporzadzenia,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 18 Rozporzadzenia, z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktérej dane sa
przetwarzane uzna, ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

W przypadku, gdy wykonanie przez Zamawiajacego obowiazku udostepnienia danych, o ktérym mowa w art.

15 ust. 1-3 Rozporzadzenia wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku Zamawiajacy moze zada¢ od osoby,
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ktérej dane dotyczag wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnoscei podania nazwy lub daty trwajacego lub zakonczonego postgpowania o udzielenie zaméwienia.
Skorzystanie przez osobeg, ktorej dane dotycza z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

Wystapienie przez osobe, ktorej dane sa przetwarzane z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych, o ktorym
mowa w art. 18 Rozporzadzenia nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania ograniczenia
przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu, Zamawiajacy nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zalacznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguja nastepujace prawa:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 17 Rozporzadzenia,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia,

3) prawo do wniesienia sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia.

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w postepowaniu o zamowienie publiczne decyzje nie
beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Rozporzadzenia.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w
sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Dane osobowe zebrane i przetwarzane w toku postgpowania o zaméwienie publiczne sg jawne, z wyjatkiem
szczegblnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 Rozporzadzenia. Do danych tych stosuje
sie odpowiednio ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w art. 8 ust. 3-5 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia (dane dotyczace wyrokow

skazujgcych oraz naruszen prawa lub powigzanych srodkéw bezpieczenstwa) w celu umozliwienia korzystania
ze srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych, do uptywu
terminu do ich wniesienia.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajacego w Biuletynie Zaméwiei Publicznych,
prawa dostgpu do tresci swoich danych osobowych, o ktérym mowa w art. 15 oraz do sprostowania lub

uzupelnienia danych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, sa3 wykonywane w drodze Zgdania
skierowanego do Zamawiajgcego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy:

a) ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
b) Kodeksu Cywilnego.

Sopot, dnia 16 marca 2020 r.

Podpisy cztonkoéw Komisji:

Przewodniczacy ............. i
Czlonek

Sekretarz

& Zat,wie:;dzarrll,, ;
I Jan Marcin vvesie



